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1 Registrierung und Anmeldung 
1.1 Registrierung 
 

Um sich bei Leveso zu registrieren, besuchen Sie bitte die Website https://inscription.cgdis.lu. 

Sollten Sie schon ein Konto besitzen, können sie zum Abschnitt (1.2 Anmeldung) übergehen. 

Wenn sie noch kein Konto besitzen, wählen Sie die Option „Benutzerkonto erstellen“ aus und 
entscheiden Sie sich anschließend für die Erstellung eines „Organisation“-Kontos. Verwenden Sie 
für die Registrierung die E-Mail-Adresse, die für Sie im Leveso-System hinterlegt ist. Falls Sie nicht 
wissen, welche E-Mail-Adresse hinterlegt ist, können Sie diese in Ihrem Portalprofil einsehen 
(Link). Diese ist im Portal als „Envoi des notifications mails sur“ gespeichert. 

 

 
 

Nachdem Sie dies getan haben, erhalten Sie eine automatische E-Mail zur Bestätigung Ihrer 
Registrierung.  

  

https://inscription.cgdis.lu/Spa/#/login
https://portailcgdis.intranet.etat.lu/#/members
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1.2  Anmeldung 
 

Nachdem Sie ein Konto erstellt haben (wie in Punkt 1.1 erläutert), können Sie sich einfach auf der 
Seite https://inscription.cgdis.lu/Spa/#/login mit Ihrem gewählten Benutzernamen und 
Passwort anmelden.  

Falls Sie Ihr Passwort oder Ihren Benutzernamen vergessen haben, können Sie diese jeweils 
zurücksetzen. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wichtig: Sie müssen sich als Organisation (Chef CIS oder CUF) anmelden. 

 

https://inscription.cgdis.lu/Spa/#/login


 
 

Page 5 of 6 

2 Voucher-Bestätigung 
 

Nachdem die Bedarfsmeldephase abgeschlossen ist, werden die Vouchers verteilt. In der 
folgenden Abbildung sehen Sie, welche Teilnehmer einen Voucher für die entsprechende 
Lehrgangsart erhalten haben. Dies gilt auch für alle anderen Lehrgangsarten, bei denen ein Bedarf 
gemeldet wurde. Sobald der Status eines Teilnehmers auf „Voucher“ wechselt, hat dieser einen 
Voucher erhalten und kann sich für einen Lehrgangstermin anmelden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 TN in einen Lehrgangstermin einschreiben 
 

Um als CUF einen Teilnehmer in einen Lehrgangstermin einzuschreiben, gehen Sie in Leveso auf 
die Rubrik „Voucher“. Dort können Sie den gewünschten Lehrgang auswählen und den 
entsprechenden Teilnehmer für den passenden Lehrgangstermin eintragen. 
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Im Statusmenü sehen Sie, dass der Teilnehmer für den Termin eingetragen und in dieser 
Abbildung auch einberufen wurde, da sein Kontrollstatus auf „Geprüft“ steht. Sollte der 
Kontrollstatus bei einem Teilnehmer noch nicht auf „Geprüft“ stehen, bedeutet dies, dass dieser 
noch nicht einberufen wurde. Die Einberufung erfolgt in diesem Fall zeitgerecht durch den SGA. 
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